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 首頁 1.

1.1 功能列 

 登入(學生登入頁面) 1.1.1

一、請由學校官網-【學生專區】-【學習歷程檔案】進入學習歷程檔案系統。 

網址 http://163.20.107.8/011408/Portal.do 

 
 

二、登入帳號及密碼 

 帳號及密碼同數位校園服務系統。 
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1.2 行事曆 

 MORE 鈕可展開最新消息。 

 

1.3 認識學群 

 

 大學 18 學群       

大學選才與高中育才輔助系統 

https://collego.ceec.edu.tw/ 

 

 

 

https://collego.ceec.edu.tw/
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 技職 20 群類 

技訊網 

https://techexpo.moe.edu.tw/search/ 

 

1.4 營隊活動 

 點選封面查詢營隊相關活動內容。 

 

  

https://techexpo.moe.edu.tw/search/
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 學習歷程檔案櫃 2.

 進入學生學習歷程檔案櫃首頁顯示【學習歷程認證狀態】 

每學年勾選學習成果以 6 件為上限；勾選多元表現以 10 件為上限。 

 
 可切換，【收訖明細】，顯示歷年收訖確認狀況 

 
 可切換，【我的學習狀態】，顯示當學期學習狀況。 
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 進入檔案櫃會跳出認證結果通知。如下圖 

 

 學習歷程檔案櫃首頁（如下圖），紅色標記項目為校務行政系統同步項目。 

 【上傳學習成果】指的是學生科目同步。 

 其他項目為特色功能，檔案並不會提交至教育部中央資料庫，僅供學校及學生自行運用。 
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2.1 基本資料 

 個人簡歷 2.1.1

 畫面上半部左邊的資料由校務行政系統匯入，資料不可修改。 

 畫面上半部右邊為學生自行填入，該資料不會回傳到校務行政系統及提交中央資料庫。 

 畫面下半部為學生的學年期資料 
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 校內幹部經歷 2.1.2

 資料由校務行政系統匯入，資料不可修改。 

 

 查詢幹部經歷提交中央資料庫紀錄 2.1.3

 此功能為查詢多元表現提交中央資料庫歷程記錄，同時也可以在收訖明細確認

期間內從此處做確認。 
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2.2 修課紀錄 

 課程諮詢紀錄 2.2.1

 可檢視及下載附件由課程諮詢教師新增的相關諮詢內容。如下圖 
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 選擇檢視的項目後。如下圖 
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 學習成果上傳 2.2.2

 學習成果學期認證及學年勾選至教育部中央資料庫流程圖 

 

 

 可由 選擇科目上傳學習成果檔案，支援拖曳上傳。如下圖 
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 上傳後詢問是否直接送出認證。 

 

 科目是由校務行政中的配課資料同步匯入。 

 

狀態為(1)時可以刪除該成果 。 

 狀態為(2)無法修改檔案只能檢視成果檔案。(可以針對上個學年認證通過的學習成果檔案進

行刪除，但需未勾選至國教署提交。) 
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 下一頁可以檢視歷年成績及上傳檔案。如下圖 

 

 學習成果認證 2.2.3

 查詢及檢視學習成果認證(當有認證結果會氣泡通知)。如下圖 

 
 左上紅色標記項目為認證概況。 
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 需在開放認證日期內才能送出認證。 

 

 

 送出認證，點選確認訊息 。 

 認證狀態改為待認證。 
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 勾選學習成果 2.2.4

 使用篩選條件查詢學習成果勾選狀態。 
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 勾選學習成果上傳至國教署。如下圖 
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 取消勾選學習成果。如下圖 
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 檢視已勾選項目 

 

 

可以檢視已勾選項目清單 
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 查詢修課紀錄提交中央資料庫紀錄 2.2.5

 此功能為查詢修課紀錄提交中央資料庫歷程記錄，同時也可以在收訖明細確認期

間內從此處做確認。 
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 查詢學習成果提交中央資料庫紀錄 2.2.6

 此功能為查詢學習成果提交中央資料庫歷程記錄，同時也可以在收訖明細確認期

間內從此處做確認。 
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2.3 多元表現 

※文件檔案與影音檔案至少擇一上傳，亦可同時包含文件及影音檔案各一個。(影音檔

案上傳完才可輸入外部影音連結) 

 

 多元表現流程 

 

※結束日期必須大於開始日期、總時數必須介於開始日期.結束日期之間 

  

服務學習紀錄 
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 幹部經歷紀錄 2.3.1

 由【校務行政同步之班級幹部或校內幹部】無法刪除資料，可補充相關資料後勾選此項目。

(需上傳證明文件或影音檔案才可以勾選此項目為自己的多元表現）。 
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 學生可另外自行上傳【社團、校外或其他幹部經歷】非同步之幹部經歷及上傳證明文件 

 (可納入每學年可勾選多元表現上限之 10 件）。 
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 競賽參與紀錄 2.3.2

 

 新增競賽參與紀錄 
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 檢視/編輯資料如下圖。 

 

 

編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 
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 檢定證照紀錄 2.3.3

 

 新增檢定證照紀錄 
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 檢視/編輯資料如下圖。 

 

 

 編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 
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 服務學習紀錄 2.3.4

 

 新增服務學習紀錄 
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 檢視/編輯資料如下圖。 

 

 

 編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 
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 彈性學習紀錄 2.3.5

 

 新增彈性學習紀錄 
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 檢視/編輯資料如下圖。 

 

 

編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 
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 團體活動時間紀錄 2.3.6

 

 新增團體活動時間紀錄 
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 檢視/編輯資料如下圖。 

 

 

編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 
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 職場學習紀錄 2.3.7

 

 新增職場學習紀錄 

 



        

 

34 

 檢視/編輯資料如下圖。 

 

 

 編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 
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 作品成果紀錄 2.3.8

 

 新增作品成果紀錄 
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 檢視/編輯資料如下圖。 

 

 

 編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 

 



        

 

37 

 大學及技專院校先修課程紀錄 2.3.9

 

 新增其他活動紀錄 
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 編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 

 

 

 編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 



        

 

39 

 其他活動紀錄 2.3.10

 

 新增其他活動紀錄 
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 檢視/編輯資料如下圖。 

 

 

 編輯完成後可按下 或 可再新增資料。 
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 勾選多元表現紀錄 2.3.11

 查詢目前多元表現勾選狀況。如下圖 

 

 需在截止日期內勾選或取消勾選。如下圖 
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 勾選多元表現 
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 取消勾選多元表現 
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 檢視已勾選多元表現 

 

可以檢視已勾選之多元表現清單 
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 查詢多元表現提交中央資料庫紀錄 2.3.12

 此功能為查詢多元表現提交中央資料庫歷程記錄，同時也可以在收訖明細確認期

間內從此處做確認。 
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2.4 其他（非提交中央資料庫項目，由學生自行選擇是否使用） 

 自傳 2.4.1

 新增/檢視自傳 

 

 學習計畫 2.4.2

 新增/檢視學習計畫 
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 心理測驗  2.4.3

 查詢－可以查詢由校務行政系統匯入的心理測驗資料。 

 新增－可以自行新增校外的心理測驗資料。 

 

 健康狀況資料 2.4.4

 新增/檢視健康狀況資料 
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 小論文資料 2.4.5

 新增/檢視小論文資料 

 

 體適能資料 2.4.6

 新增/檢視體適能資料 
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 大學端需求 2.4.7

 學生可依據要申請的大學校系要求，上傳相關的資料至大學端需求這個櫃子，最後可使用分

享檔案這功能產生出資料，讓學生快速的整理備審資料。 

 

 自校務系統取得推薦證明 。 
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 自主學習計畫上傳 2.4.8

 此作業為自主學習計畫上傳，提供學校數位化自主學習計畫審核流程，是否使用此功能為學

校自行自訂。 

 請先選擇上傳對應學科，再選擇學科教師後，將文件上傳。 
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 依照學校設定認證順序更新認證狀態，如右圖 。 

 自主學習計畫認證 2.4.9

 此作業為送出自主學習計畫認證，依照該校設定認證流程進行認證。
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 出缺勤紀錄 2.4.10

 該資料由校務行政系統匯入，不可修改。 

 該功能只提供學生使用篩選條件查詢紀錄，可以依缺勤時間排序。如下圖 
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 獎懲紀錄 2.4.11

 該資料由校務行政系統匯入，不可修改。 

 該功能只提供學生使用篩選條件查詢紀錄。如下圖 
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 申請學校 3.

3.1 新增申請學校 

 學生可由此建立自己要申請的學校與校系，本系統會一起帶出該校該系所需要的申請相關資

料，讓學生可依據要求做相關的資料準備。 

 

3.2 管理學校備審資料 

 學生可在此將學校系所要求之資料，從檔案櫃子中選入。 
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3.3 管理成品區 

 學生也可直接上傳電腦中的成品文件至學校校系資料中。 

 

 校友分享 4.

 同學若對自己的檔案櫃相關資料很滿意，可以由此做檔案分享，分享給學弟妹參考。 
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 分享檔案 5.

 學生可由此產出完整的學習歷程檔案，也可以分享給老師，讓老師協助你修改學習歷程資

料。 

 左半部的部分封面可以選擇 5 種風格預設封面或自行上傳封面。 

 右半部的部分學生也可邀請導師/輔導老師給予建議。 
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